
E-Mail über WebUntis versenden  

 

Nach der Anmeldung:  Anklicken von „Meine Nachrichten“  

 

  
1. Empfangen von Nachrichten 

 

 
 
Durch Klick auf die Lupe wird die Nachricht geöffnet. Nun kann die Nachricht gedruckt, beantwortet 

oder gelöscht werden. 

 

 
 



2. Wenn Sie eine Nachricht schreiben möchten 
 

 

 
 

 „NEU“ anklicken und den Empfänger durch Anklicken auswählen (Benutzergruppe, z.B. 

Lehrer und dann Person auswählen) 

 Betreff und Nachricht eingeben.  

 Ggf. Dokument(e) hochladen über „Dateiablage“.  

 Auf „Senden“ klicken. 

 

 

 



3.  Verteilerliste erstellen 

 

Auf  Verteilerliste klicken. 

 

 

 

 
„Neu“ anklicken 

 

 

 
 
Hier kann man unterschiedliche Verteilerlisten erstellen. 

Vorher kann man sich die Klasse und/oder die Benutzergruppe aussuchen. 

„Speichern“ nicht vergessen. 

 

 

Liebe Grüße 

Marina Ivanovic 


